Guatemala, 31 de octubre 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, numero
1504-A-2017; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 260-B-2017, correspondiente al
mes de octubre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
A nGimero 060.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento vy
actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de la

norma vigente.

Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion relacionadas a modernizacién institucional.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en la elaboracién y revision final del procedimiento para la solicitud de evaluacién de
proyectos de obras deportivas y recreativas (avales), en coordinacién con el personal de la
Direccion Técnica de Infraestructura Fisica; dichos avales se emiten a solicitud de
instituciones publicas, interesadas en la construccidn de obras deportivas y recreativas a
nivel nacional.



Apoyo y seguimiento, en el proceso de correccionesy revision final del “Procedimiento para
la entrega de implementos deportivos y recreativos”, en coordinacion con el personal del
Departamento de Implementacién Deportiva, Seccion de Almacén, Asesores de la Direccion
General y del Viceministerio del Deporte y la Recreacion y de la Delegacion de Planificacion
y Modernizacién, para lo que se realizaron reuniones periodicas.

Apoyo al Delegado de Panificacion y Modernizacién de la Direccién del Deporte y la
Recreacién en la actualizacion de informacion de los avances fisicos y financieros de la
Direccién de infraestructura fisica, para presentarla ante el Viceministro y el Director
General, con el fin de que cuenten con informacion actualizada de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Participacion en reuniones con personal de la Direccion de Planificacién y Modernizacion
Institucional para atender el tema de Gobierno Electrénico, en donde se contempla la
adquisicion de un sistema de captacion de informacién, esto con el fin de contar con
informacidn inmediata y veridica, que responsa a las necesidades Institucionales; en donde
estén ingresadas las actividades que se realizan y programan.

Participacion en reunion convocada por la Direccién de Planificacién y Modernizacion
Institucional, para la revision final y la aprobacion técnica del Manual Institucional
“Reconocimiento de gastos por servicios prestados”, pago de viaticos al interior y al exterior
para el personal contratado bajo el renglén 029, en donde se contd con la presencia de
personal de las cuatro direcciones generales, del despacho superior y la Administradora
General del Ministerio de Cultura y Deportes.
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